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UPUTE ZA AUTORE 
 
 
Molimo autore da pažljivo pročitaju sljedeće upute koje će im biti od pomoći u pisanju i 
oblikovanju teksta i prema njima pripreme svoj rukopis za objavljivanje ili tiskanje. 
 
Veleučilište u Karlovcu objavljuje udžbenike, priručnike i druge obrazovne materijale, a 
sve materijale ocjenjuju recenzenti odnosno stručnjaci za određeno znanstveno polje za 
koje se izdaje rukopis.   
 
Udžbenik - tiskano ili elektroničko izdanje koje, prema nastavnom planu i programu,  na 
sustavan i primjeren način izlaže građu pojedinih predmeta. Udžbenik mora imati 
najmanje 49 stranica, ne računajući naslovnu stranu i knjižni omot.  
 
Priručnik - tiskano ili elektroničko izdanje koje sadrži sve potrebne informacije za 
stjecanje znanja iz određenog užeg područja (leksikoni, enciklopedije, bibliografije, 
rječnici, zbirke zadataka, upute za laboratorijski rad, statistički, tehnički i drugi stručni 
priručnici).  
 
Zamolbi autor mora priložiti podatke o vrsti rukopisa i kome je namijenjen, o studiju i 
predmetu na kojem će se koristiti te podatak o izdanju (izdaje li se prvi put ili je 
dopunjeno i izmijenjeno izdanje).  
Sva izdanja moraju biti u skladu s vizualnim standardima Veleučilišta u Karlovcu. 
Elektronička izdanja se objavljuju na mrežnoj stranici Veleučilišta u otvorenom pristupu. 
 
   
Autentičnost rukopisa 
 
Autor je u potpunosti odgovoran za sadržaj svoga rukopisa u skladu s važećim Zakonom 
o autorskim pravima i srodnim pravima. Predajom rukopisa autor jamči da je rukopis 
rezultat vlastitog rada i istraživanja te da se oslanja na izvore navedene u popisu 
literature. Nijedan dio predanog rukopisa ne smije biti pisan na nedopušten način, 
odnosno prepisan iz necitiranih izvora i ne smije kršiti autorska prava. Autori koji žele 



 

 

uključiti slike, tablice, fotografije ili tekstualne odlomke koji su već objavljeni negdje 
drugdje, moraju dobiti dopuštenje od vlasnika autorskih prava za tiskani i online format.  
 
Izvornost djela 
 
Novim autorskim djelom smatra se djelo koje u odnosu na ranije objavljene knjige 
donosi pretežito novi autorski sadržaj, vidljiv u strukturi, interpretaciji i zaključcima, pri 
čemu raniji tekst ne predstavlja dominantan dio rukopisa. 
Nova, dopunjena ili prerađena izdanja ranije objavljenih knjiga, ako sadrže do približno 
30 % novog sadržaja, smatraju se novim izdanjima, a ne novim autorskim djelima. 
 
Tekstualna sličnost (preklapanje) odnosi se isključivo na izvornost izraza u odnosu na 
vanjske izvore te se smatra prihvatljivom ako ne prelazi približno 35 %, pod uvjetom da 
su podudarnosti raspršene, opravdane prirodom teme i da nijedan pojedinačni izvor ne 
čini nerazmjerno velik udio ukupne sličnosti. 
 
Oblikovanje rukopisa 
 
Svaki rukopis mora sadržavati naslov, ime i prezime autora, predgovor, sadržaj, podjelu 
na poglavlja i potpoglavlja, ilustracije, popis literature te eventualno kazalo, popis kratica 
i simbola. 
 
Rukopis treba pisati pomoću programa Microsoft Office Word na formatu A4, a margine 
trebaju biti 2 cm. Tekst rukopisa treba biti pisan fontom Times New Roman 12 pt i 
jednostrukim razmakom. Između dva poglavlja i potpoglavlja, kao i između naslova i 
teksta, treba koristiti prazan redak (razmak), i ni u kojem slučaju razmake (Automatski, 
3 pt, 6 pt itd.). Stranice treba numerirati uzastopno. Broj stranice se treba upisati  u donji 
desni kut svake stranice.  
 
Naslov i podnaslovi 
 
Naslov rukopisa i naslovi poglavlja trebaju biti kratki i napisani podebljanim slovima. 
Podnaslove treba pisati kurzivom, fontom Times New Roman 12 pt. 
 
Impresum 
 
Impresum (font Times New Roman, 12 pt) se javlja na stranici prije naslovne stranice i 
sadrži sljedeće podatke:  
 
ISBN  
Izdavač:  



 

 

Za izdavača:  
Recenzenti:  
Grafički urednik:  
Lektor:  
Naklada: 
 
Objavljivanje ovog udžbenika odobrilo je Povjerenstvo za izdavačku djelatnost 
Veleučilišta u Karlovcu  Odlukom o izdavanju publikacije br. ___________ 
CIP  
 
Ovisno o vrsti djela,  podaci u impresumu se mogu mijenjati. 
 
 
Naslovna stranica (stranica nakon impresuma) sadrži sljedeće podatke: 
 
Ime i prezime autora ili urednika (bez navođenja titula) 
Naslov 
Podatak o izdanju (ako je dopunjeno i izmijenjeno izdanje) 
Zaštitni znak Veleučilišta 
Karlovac, godina 
 
 
Citiranje 
 
Europski stil citiranja – u tekstu se stavi arapski broj (od 1 do n), a na dnu stranice (u 
fusnoti) se navode osnovni bibliografski podaci. Isti se podaci navode i u popisu 
literature, ali bez oznake stranice. Font slova fusnota je 10 pt. 
 
Ako je riječ o knjizi, navode se sljedeći podaci: prezime i početno slovo imena autora, 
naslov djela, ime nakladnika, mjesto izdanja, godina izdanja i broj stranice, kao na 
primjer:   
 

Simonić, A.: Znanost – najveća avantura i izazov ljudskog roda, Medicinska 
naklada, Zagreb, 2005., str. 150  

 
Ako je riječ o časopisu, navode se sljedeći podaci:  prezime i početno slovo imena autora, 
naslov članka, naziv časopisa, godište (volumen), broj časopisa, godina izdanja i broj 
stranice na kojima se članak nalazi, kao na primjer: 
  

Boxall, P., Purcell, J.:  Strategic human resource management : where have we 
come from and where should we be going?, International Journal of 
Management Reviews, Vol. 2, No. 2, 2000., str. 183-203 



 

 

 
Ako je riječ o djelima koja nemaju autora (zakoni, propisi), navode se sljedeći podaci: 
naslov, naziv službenog glasila, godina i broj službenog glasila (uključujući izmjene i 
dopune) te članak, kao na primjer:  
 

Zakon o visokim učilištima, Narodne novine, 1993./96, 1994./34, 1995./21, 
1995./29, 1996./59, čl. 35  

 
 
 
 
Ako je riječ o tekstovima preuzetim s interneta, navode se sljedeći podaci (ako su 
dostupni):  prezime i ime autora,  naslov dokumenta, naslov rada, datum publiciranja, 
potpuna URL adresa i datum pristupa URL adresi, kao na primjer:  
 
Collins, C.; Smith, K. G.; Stevens, C. K.: Human resource practices, Knowledge-creation 
Capability and performance in high technology firms, www.irl.cornell.edu/cahrs (10. 9. 
2021.) 
 
 
Hardvarski stil citiranja – u tekstu se navodi samo prezime autora i godina publikacije,  
na primjer (Zelenika, 2000), a cjelovita informacija o publikaciji se nalazi  
u popisu literature. Referencija se navodi abecednim redom.  
 
Citiranje literature u tekstu 
 
jedan autor (Marković, 2020), dva autora (Kalinić i Marković, 2019) i više od dva autora 
(Marković i sur., 2021). 
 
 Citiranje rada u časopisu 
 
Belmar-Beiny, M. T., Gotham, S. M., Paterson, W. R., Fryer, P. J. Pritchard, A. M. (1993): 
The effect on reynolds number and fluid temperature in whey protein fouling. Journal 
of Food Engineering, 19 (2), 119-139. 
 
Citiranje knjige 
 
Tratnik, Lj. (1998.): Mlijeko – tehnologija, biokemija i mikrobiologija, Volarić,V., ur. 
Hrvatska mljekarska udruga, Zagreb. 
 
Citiranje poglavlja u knjizi 
 

http://www.irl.cornell.edu/cahrs%20(10


 

 

Hojsak, I. (2017): Dojenje, Prehrana u općoj i kliničkoj pedijatriji, Medicinska naklada, 
Zagreb,135-142. 
 
Citiranje rada u Zborniku radova 
 
Matijević, B., Blažić, M. (2010): Kravlje mlijeko u prehrani ljudi – osvrt na zdravstvene 
smetnje, III. međunarodni stručno-znanstveni skup Zaštita na radu i zaštita zdravlja, 
Zbornik radova, Vučinić, J., Mijović, B. (ur.), Veleučilište u Karlovcu, Borik, 233-238. 
 
 
 
Citiranje standarda i metoda 
 
FIL - IDF 100B (1991): Milk and Milk Products-Enumeration of microorganisms, colony 
count technique at 30 °C. 
 
ISO 5765-2 (2002): Dried milk, dried ice-mixes and processed cheese- Determination of 
lactose content 
 
Citiranje mrežnih stranica 
 
FAO (2006): Food outlook, Global Market Analysis, November 2007, 
http://www.fao.org/docrep/010/ah876e/ah876e09.htm (27. 12. 2008.). 
 
 
Literatura 
 
Popis literature mora sadržavati bibliografske reference na sve izvore citirane u tekstu 
rukopisa. Treba izbjegavati reference na djela koja nisu recenzirana. Literatura se navodi 
abecednim redom.  
 
 
Tablice 

Rezultati istraživanja mogu se prikazati tablicama. Tablice se u tekstu moraju uzastopno 
citirati. 

 

Primjer citiranja tablice 

 

Dodatak proteina sirutke utjecao je na rast bakterije Lactobacillus acidophilus (tablica 
1). 

U tablici 2 je prikazano... 

http://www.fao.org/docrep/010/ah876e/ah876e09.htm


 

 

 

Iznad svake tablice potreban je kratki naziv (font Times New Roman 12 pt) koji opisuje 
tablicu. Naslov se numerira arapskim brojevima (pogledajte naslov tablice u donjem 
primjeru). Naslovi stupaca tablice trebaju jasno opisivati predstavljene podatke. Ako je 
potrebno, ispod tablice trebaju se upisati odgovarajuće identificirane fusnote (font 
Times New Roman 10 pt) na koje bi se trebalo pozivati malim slovom. 

 
 
 
 
 
 
Tablica 4. Godine starosti, tjelesna masa i tjelesna visina ispitanika. 

Parametar  BB* X* Y* Z* 

Godine 
starosti 
(dob) 

Min.-
max. 

56 - 74 40 - 55 24 - 39 8 - 23 

X±σ 59,27±2,53 45,59±4,29 30,06±4,35 20,67±1,72 

Tjelesna 
masa (kg) 

Min.-
max. 

67 - 97 57 - 110 50 - 127 45 - 111 

X±σ 78,08±8,44 73,08±12,93 71,79±15,47 70,46±14,51 

Tjelesna 
visina (cm) 

Min.-
max. 

163 - 190 160 - 193 158 - 203 158 - 200 

X±σ 172,03±6,58 171,50±7,55 171,85±8,53 171,71±8,28 

Generacijska podjela: Baby boomers - BB; Generacija - X; Generacija Y - Y; Generacija Z 
- Z 

 

Slike 

 

Slike (fotografije, ilustracije, dijagrami i sheme) moraju imati naziv (font Times New 
Roman 12 pt) koji se piše ispod slike i biti označene arapskim brojevima. Veličina slike 
ne može prelaziti 8,0 cm širine, a razlučivosti ne može biti manja od 300 dpi. Prikazane 
slike treba kao referencu navesti u tekstu. 
 
Primjer citiranja slike 
 

Rezultati spektrofotometrijskog mjerenja prikazani su na slici 1. 

Na slici 2 prikazan je... 

 

 



 

 

 

Karlovac, 19. srpnja 2023.      Predsjednica Povjerenstva:  

 Maja Kličarić, prof., knjižničarka 


